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Ordlista motestermer

Acklamation

Beslut genom att moétet ropar Ja, d v s utan réstrakning. Observera att det inte betyder
enhalligt. Tyst acklamation kan anvandas vid digitala méten nar endast ett forslag finns att ta
stallning till och innebar att “tystnad” ar lika med bifall.

Adjungera

Vidlja in som tillfallig ledamot. Styrelsen beslutar om att adjungera en person till styrelsen for
att denne har kunskap om en speciell fraga. En adjungerad ledamot har yttrande- och
forslagsratt men deltar inte i besluten. Styrelsen kan adjungera en person foér en kortare tid
men ocksa till exempel en verkstallande tjansteman fér hela mandattiden.

Ajournering

Skjuta upp fortsattningen av sammantradet. Man gor ett uppehall och fortsatter
forhandlingarna vid ett senare tillfalle. Nar beslut om ajournering tas bor ocksa anges nar
forhandlingarna ska aterupptas.

Attest
Skriftligt godkanna till exempel en faktura for utbetalning.

Balansrdkning
Talar om vad féreningen har for tillgangar (t ex pengar, byggnader och material) och skulder
(t ex obetalda rakningar).

Begdra ordet
Den som vill yttra sig i debatten pakallar ordférandens uppmarksamhet genom att rdacka upp
handen eller saga/ropa: "ordférande!"

Beslutsupprepning
Nar ett beslut ar fattat upprepar ordféranden det genom att saga: "Jag finner att métet
beslutar att ...". Det dr denna upprepning som ska sta i protokollet.

Bifall
Nar man bifaller ett forslag réstar man Ja till forslaget.

Bordlaggning

Att bordlagga en fraga innebar att man skjuter upp avgorandet i just denna fraga till ett
senare tillfalle. Sedan man bordlagt en fraga gar man omedelbart vidare med nasta punkt pa
foredragningslistan. Nar beslut om bordlaggning tas, bor ocksa anges nar fragan ska tas upp
pa nytt.

Dagordning
Lista 6ver de drenden som ska tas upp vid sammantradet. Kallas ocksa féredragningslista
eller agenda.
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Debatt
Meningsutbyte, diskussion. Debatten ar en del av behandlingen av ett arende som féljer
efter det att ordféranden forklarat "ordet fritt".

Delegera

Overlata beslutsratten i en frdga. Observera att styrelsen kan éverlata beslutsritten i en
fraga, till exempel till en kommitté, men att den aldrig kan delegera ansvaret. Man kan heller
inte 6verlata den beslutsratt som stadgarna tilldelat ett visst organ.

Foredragande
Den som vid ett sammantrade redogor for ett drende eller en fraga. Den som ar bast insatt i
en fraga bor vara foredragande.

Foredragningslista
Lista Over de darenden som ska tas upp vid sammantradet. Kallas ocksa dagordning.

Inlédgg
Varje talares bidrag till debatten brukar kallas inlagg. Varje inlagg bor helst avslutas med ett
yrkande, exempelvis: "Jag yrkar att styrelsens forslag antas".

Jamkning
Ordforanden forsoker jamka samman de yrkanden som ar nastan likadana till ett forslag. En
forslagsstallare kan dock alltid vagra jamkning och krava att forslaget laggs fram for beslut.

Jav
En beslutssituation dar en person kan tankas vara partisk eller dar det finns nagon séarskild
omstandighet som kan rubba fortroendet for personens opartiskhet.

Justering
Granska och godkanna att protokollet korrekt aterger sammantradet och de beslut som
fattades.

Konfirmera
Bekrafta, stadfdasta. Motet kan till exempel konfirmera ett "underhandsbeslut" som ar taget
per telefon.

Konstituering
Fordela arbetsuppgifterna inom styrelsen. Styrelsen samlas for att konstituera sig efter ett
arsmote. Detta kallas for konstituerande sammantrade.

Lottning
Vid lika rostetal i en sluten votering samt vid alla val avgor lottning utgangen.

Majoritet
Rostovervikt. Majoritet kan var enkel eller kvalificerad. Enkel majoritet kan vara antingen
absolut eller relativ:

Absolut majoritet mer an halften av rosterna.
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Relativ majoritet anvands nar man till exempel véljer mellan tre personer for att
se vem som fatt flest roster:
A. - 13 roster
B. - 11 roster
C.-9roster

A. som har fatt flest roster valjs.
Kvalificerad majoritet krav att ett forslag maste fa minst 2/3, 3/4 eller liknande av
rosterna. Anvands mest i stadgefragor.

Motion

Ett forslag som lamnas i forvag exempelvis till ett arsmote. Motioner ska enligt de flesta
stadgar lamnas in en viss tid fore arsmotet. Styrelsen skriver ett yttrande éver férslaget och
foreslar arsmotet att anta eller avsla det.

Motesordforande

| en styrelse eller kommitté ar alltid ordféranden ocksa motesordférande. Vid allmant mote
valjs oftast en sarskild motesordforande. Vid ett arsmote ar det olampligt att
styrelseledamot eller revisor ar motesordférande.

Ordningsfraga

En ordningsfraga beror sjalva motesordningen. Det kan handla om en anmarkning mot
motesordforanden eller att man till exempel 6nskar en paus i moétet. En ordningsfraga bryter
talarlistan.

Proposition
Styrelsens forslag till arsmotet.

Protokoll
Ett protokoll ska dokumentera yrkanden och beslut som forekommit under ett mote.

Remiss
Hanskjuta ett drende till en annan instans, till exempel en kommitté, med begdaran om
yttrande, utredning eller dylikt.

Replik - replikratt

Replikratt ar formanen att fa komma in i debatten och ga i svaromal mot den senaste talaren
eller dem som yttrat sig sedan man sjalv gjorde sitt inlagg. Repliken ska vara kort och far i
princip inte innehalla ndgra nya idéer eller synpunkter. En replik bryter talarlistan.

Reservation
Avvikande mening. Det finns tva former av reservation:
Blankt ~ man ber att fa antecknat till protokollet att man inte bitrader det fattade
beslutet.
Skriftligt man lamnar en skriftlig reservation till protokollet.

Resultatrdkning
En sammanstallning av inkomster och utgifter under aret.
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Revision

Granskning. Madrk att en revisor ska granska hela forvaltningen i en férening - inte enbart
rakenskaperna. Revisorerna ska arbeta under hela aret och boér darfor fa fortlépande
information fran styrelsen.

Revisionsberittelse
Revisorerna ska avge en berattelse dver sin granskning av forvaltningen.

Revisor
(Rakenskaps)granskare.

Rostlangd

Det antal rostberattigade medlemmar som prickats av vid ankomsten till motet. Motet
faststaller rostlangden i borjan av motet. Om medlemmar anlander efter denna punkt pa
dagordningen maste rostlangden justeras sa att avgivna roster stammer med antalet
avprickade medlemmar. En viktig punkt for att forhindra fusk.

Rostraknare
Vid varje votering ska rostraknare utses. Det ar vanligast att vélja tva personer, till exempel
de som motet har utsetts till justeringsman, redan vid motets inledning.

Sluten votering

Maste i de flesta fall anvdandas nar en motesdeltagare kraver detta. Man rostar genom att
lamna rostsedlar. Vid personval ar det lampligt och ofta ett krav enligt stadgarna att anvanda
sluten votering.

Stadgar

Foreningens stadgar kan liknas vid ett avtal medlemmarna emellan som talar om vad
foreningen ska gora och hur den ska skotas. En framgangsrik forening ser till att kontinuerligt
se Over sina stadgar och att standigt halla regelverket tillgangligt for medlemmarna.

Streck

Att satta "streck i talarlistan" ar ett annat satt att tidsbegransa diskussionen. Nar
diskussionen gar pa tomgang eller tar for lang tid kan ordféranden eller ndgon av
motesdeltagarna foresla “streck i debatten”. Da maste alla som vill yttra sig anmala sig till
talarlistan for ett sista yttrande.

Talarlista
Ordférandens lista 6ver vilka som begar ordet.

Tidsbegransning
Motet kan besluta om tidsbegransning av varje inlagg - till exempel tre minuter.
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Utslagsrost

Vid lika rostetal i en 6ppen votering i en sakfraga vinner det forslag som ordféranden rostar
pa, det vill sdga ordféranden har utslagsrost. Om motesordforanden, till exempel vid ett
arsmote, inte ar medlem avgor lottning.

Valberedning
Valberedningen, som valjs av medlemmarna, har till uppgift férbereda de val som gors pa
arsmotet, det vill sdga identifiera, rekrytera, bedéma och foresla lampliga kandidater.

Votering
Omrostning. Det finns tva slags votering: dppen votering och sluten votering.

Yrkande
Yrkande = forslag.

Aterremiss
Ldmna arendet till fornyad utredning.

Oppen votering

En 6ppen votering kan goras med eller utan rostrakning. Forsoksvotering ar en informell
votering utan rostrakning. Oppen votering kan ske genom:

- handupprackning (vanligast)

- uppresning

- namnupprop



